ZONA SJEVER d.o.0.
Gospodarska 1, Trnovec

ZONA HR-42202 Trnovec Bartolovecki
T 042/492 022, F 042/492 027

E info@zona-sjever.hr

W www.zona-sjever.hr

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine™ br. 120/16. i
114/22.), trgovacko drustvo Zona Sjever d.0.0., Gospodarska 1, 42202 Trnovec
Bartolovecki, OIB: 99681874173, zastupano po direktoru Tomislavu Lazaru, donosi
sljedeci:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR bez PDV-a te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR bez PDV-a (dalje u
tekstu: jednostavna nabava), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine", br. 120/16., 114/22.; dalje u tekstu: ZJN) nije obvezno provodenje
postupka javne nabave.

2) U slucaju izmjena i dopuna ZJN u dijelu procijenjenih vrijednosti nabave (pragova) za
primjenu ZJN isti ¢e se primjenjivati u ovom Pravilniku.

3) U provedbi postupka jednostavne nabave trgovackog drustva Zona Sjever d.o0.0.,
Gospodarska 1, 42202 Trnovec Bartolovecki, OIB: 99681874173 (dalje u tekstu:
Naruditelj), na odnose nabave roba, usluga i radova koji nisu uredeni ovim Pravilnikom,
primjenjivat ¢e se odredbe ZJN.

4) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se u postupcima jednostavne nabave:

e robai usluga za potrebe reprezentacije;
e robe, usluga i radova u vrijednosti do 300,00 EUR;
e javnobiljeznickih usluga te upravnih, sudskih i drugih pristojbi.

Clanak 2.

1) Pripremu i provedbu postupaka javne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo za provedbu
postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo) Narucitelja koje odlukom
imenuje direktor Narucitelja na pocetku svake poslovne godine.

2) Povjerenstvo se sastoji od tri stalna ¢lana koji se imenuju po¢etkom poslovne godine te
po potrebi jednog ili vise ¢lanova koji se imenuju posebnom odlukom kao struéni
¢lanovi ovisno o vrsti predmeta nabave.
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Clanak 3.

1) Jednostavna nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se prema procijenjenoj
vrijednosti nabave u dvije kategorije kako slijedi:
a) Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 10.000,00 EUR
odnosno jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 EUR.
b) Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 10.000,01 EUR do
26.540,00 EUR odnosno jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti od
20.000,01 EUR do 66.360,00 EUR.

PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTVENE NABAVE
Clanak 4.

1) Postupci jednostavne nabave provode se prema Planu nabave Naruditelja.

2) U Planu nabave Narucitelja navode se svi predmeti nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 2.650,00 EUR sukladno ¢lanku 28. stavku 5. ZJN.

3) Plan nabave sa svim izmjenama i dopunama objavit ¢e se na mreznim stranicama
Narucitelja.

4) Narucitelj vodi registar ugovora i istog objavljuje na mreznim stranicama te istog
azurira najmanje svakih 6 mjeseci.

5) Postupak za pripremu i pokretanje postupaka jednostavne nabave zapocinje Pozivom na
dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih subjekta za nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 10.000,00 EUR odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti do 20.000,00 EUR.

6) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 10.000,01 EUR do 26.540,00 EUR,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti od 20.000,01 EUR, a manje od
66.360,00 EUR, zapoc¢inje Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave koju
donosi direktor Narucitelja.

7) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti obvezno sadrzi podatke o
nazivu, vrsti i procijenjenoj vrijednost predmeta nabave te evidencijski broj nabave iz
Plana nabave, podatke o c¢lanovima Povjerenstva koji provode postupak te moze
sadrzavati i ostale bitne podatke vezane za predmet nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE NABAVE ROBA | USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EUR ODNOSNO NABAVE
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 EUR

Clanak 5.
1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 10.000,00 EUR odnosno nabava
radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 EUR moze se provesti izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjektu na temelju zaprimljene jedne ponude.
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2) Povjerenstvo prema slobodnoj ocjeni ovisnoj o predmetu nabave odlu¢uje 0 Pozivu na
dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata. U sluc¢aju zaprimljenih vise od
jedne ponude, potrebno je izraditi Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

3) Narudzbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi minimalno podatke o:

e Narucitelju i dobavljacu (naziv, sjediste i OIB)

vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,

koli¢ina, jedini¢nih i ukupnih cijena

roku i mjestu isporuke
e nacinu i roku placanja.

4) Primitak robe, usluge i odradenih radova potvrduje se dostavnicom ili na drugi
odgovarajuci nacin.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA | USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,01 EUR, A
MANJE OD 26.540,00 EUR ODNOSNO RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,01 EUR, A MANJE OD 66.360,00 EUR

Clanak 6.

1) Postupak nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
10.000,01, a manja od 26.540,00 EUR odnosno radova jednakih ili ve¢ih od 20.000,01
EUR, a manjih od 66.360,00 EUR, provodi se upué¢ivanjem Poziva za dostavu ponuda
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata, pa ¢ak i jednom
gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:

e ako u prethodnom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna valjana
ponuda,

e ako iz tehni¢kih razloga, zbog =zaStite isklju€ivih prava, ukljucujuéi i1 prava
intelektualnog vlasniStva, samo odredeni gospodarski subjekt moze izvrsiti ugovor,

e kada je to nuZzno potrebno zbog Zurnosti ili u slucaju vise sile, odnosno dogadaja
izvan kontrole i neovisno od volje Narucitelja, koji se nisu mogli predvidjeti ili
izbjedi,

e zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih cjelina,

e kada je to potrebno zbog nabave dodatnih roba, usluga i radova koje se u tehni¢kom
ili funkcionalnom smislu ne mogu odvojiti od izvorne isporuke robe/pruzanja
usluga/izvodenja radova, a ne predstavljaju viSe od 30% vrijednosti osnovnog
ugovora,

e kada na trziStu nije moguce pronac¢i najmanje tri gospodarska subjekta Koji
isporucuju trazenu robu, pruzaju traZzene usluge ili izvode traZzene radove,

e kod odvjetnickih, zdravstvenih i socijalnih te komunalnih usluga.
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3) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta primarno elektronickom postom (u
Izuzetnim slucajevima obi¢nom postom uz dostavnicu ili povratnicu).

4) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

e naziv javnog Narucitelja,

e 0Opis predmeta nabave i troSkovnik,

e kriterij za odabir ponude,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelj mora ispuniti,

e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

¢ nacin dostavljanja ponuda,

e adresu elektronicke poste ili druge adrese na koju se ponude moraju dostaviti,
e kontakt osobu Narucitelja i adresu elektroni¢ke poste iste kontakt osobe.

5) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost
predmeta nabave.

6) Rok za dostavu ponude ne moze biti kra¢i od pet dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja Poziva na dostavu ponude te se u svakom Pozivu navodi to¢an datum i
vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

7) Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraéi od pet dana, u slu¢aju zurnosti i pod
uvjetom da je kraci rok po ocjeni Povjerenstva objektivno dovoljan za izradu i dostavu
ponude.

8) Narucitelj zadrzava pravo u roku za dostavu ponuda izmijeniti/dopuniti Poziv na
dostavu ponude odnosno dokumentaciju o nabavi, te o tome na dokaziv nacin istodobno
obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je Poziv na dostavu ponuda upucen.

9) U slucaju iz stavka 8. ovoga ¢lanka Narucitelj moze produljiti rok za dostavu ponuda.

10) Ponuditelji mogu do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude ili od ponude odustati.

11) Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno pisana izjava o odustajanju od ponude dostavlja
se na isti na¢in kao i ponuda, s obveznom naznakom da se radi 0 izmjeni / dopuni /
odustajanju od ponude.

12) Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati objasnjenja vezano uz
Poziv na dostavu ponude u roku od dva dana od dana primitka Poziva na dostavu
ponude.

13) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku
postupka, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu bez posebnog pisanog obrazloZenja, a
sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.
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RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

1)

2)

3)

4)

Clanak 7.

Narucitelj] moze u Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja uz primjenu odredbi iz ¢lanka 214. do ¢lanka 217. ZJN-a.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od ponuditelja traziti sljedeca jamstva:

e za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora odnosno nedostavljanja jamstva
za uredno izvrSenje ugovora, u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5%
procijenjene vrijednosti nabave;

e za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom
ugovoru, u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5% procijenjene vrijednosti
nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj mora traZiti njegovo

produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok kojeg odreduje Narucitelj, a

koji ne moze biti kra¢i od pet dana, racunajuc¢i od dana dostave zahtjeva za produzenje

roka valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude.

Nakon sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem, Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima

dano jamstvo za ozbiljnost ponude.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Clanak 8.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

O otvaranju ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, koji se
urucuje ponuditeljima uz Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako je zaprimljena jedna
valjana ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Stru¢no povjerenstvo sljede¢im redoslijedom
provjerava valjanost ponude: a) razloge iskljucenja, b) valjanost jamstva za ozbiljnost
ponude, ako je zatrazeno, c) ispunjenje uvjeta sposobnosti, d) raunsku ispravnost
ponude, e) ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
f) ispunjenje ostalih uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda.

Pocetak postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda mora biti u roku od deset dana od
isteka roka za dostavu ponuda. Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda su tajni do
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donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

7) Ako u roku za dostavu Ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj moze uputiti
Poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu
pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

8) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna Pozivu na dostavu ponude ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili
korupciji, ili nije rezultat trziSnog natjecanja, ili je Narucitelj utvrdio da je cijena ponude
izrazito niska, ili je ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

9) Neprihvatljiva ponuda je ponuda Cija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
novcana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativan odabir.

10) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja u
opisu predmeta nabave i tehnickim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moze
zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude.

11) Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije
iskljucen iz postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog
subjekta te koja nije nepravilna, neprihvatljiva i neprikladna

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE I ODABIR I PONISTENJE PONUDE
Clanak 9.

1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda kako je
definirano u Pozivu za dostavu ponuda.

2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene, mogu se Koristiti i kriteriji
kao kvaliteta, tehnicke prednosti, ekoloske osobine, ekonomicnost, operativni troskovi,
troskovi zivotnog vijeka, datum isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

4) U Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude potrebno je obrazloziti izabranu
ponudu.

5) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na Kkriteriju za odabir ponude.

6) Odluka o odabiru najmanje mora sadrzavati:

e podatke o Narucitelju

e predmet nabave za koji se donosi odluka

e naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana
e datum donoSenja i potpis odgovorne osobe
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7) Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno Odluke o poniStenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluka
0 odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima zajedno sa Zapisnikom
0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

8) Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju, stjecu se
uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi roba, usluga, odnosno radova.

9) Na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave, kao ni na samo provodenje postupka jednostavne nabave, Zalba
nije dopustena.

10) U slucaju utvrdenja postojanja razloga propisanim odredbama ZJN koji se odnose na
ponistenje postupka javne nabave, Naruditelj ¢e ponistiti postupak nabave proveden
sukladno odredbama ovog Pravilnika.

11) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave najmanje mora sadrzavati:

podatke o Narucitelju

predmet nabave

obrazlozenje razloga ponisStenja

datum donosenja i potpis odgovorne osobe
IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 10.

1) Za nabavu roba i usluga vrijednosti nabave do 10.000,00 EUR, odnosno radova
procijenjene vrijednosti do 20.000,00 €, Narucitelj slobodno bira izmedu izdavanja
narudzbenice i/ili sklapanja ugovora o nabavi.

2) Zanabavu roba i usluga vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 10.000,01 EUR, a manje
od 26.540,00 EUR odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili vise od
20.000,01 EUR, a manje od 66.360,00 EUR, Narucitelj sklapa ugovor o nabavi.

3) Ugovor o nabavi roba, usluga, odnosno radova sklapa se na temelju Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude.

4) Ugovor o nabavi roba, usluga, odnosno radova u skladu je s uvjetima odredenim u
Pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

5) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora 0 javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

6) O izvrSenju Ugovora o nabavi sastavlja se Zapisnik.

7) Dokumentacija o0 provedenom postupku jednostavne nabave Cuva se u skladu s
pravilima o =za$titi i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva te propisima o
racunovodstvu.
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SUKOB INTERESA

Clanak 11.

Na sukob interesa na odgovarajuci na¢in primjenjuju se odredbe ZJN.

ZAVRSNE ODREDBE

1)
2)
3)

4)

1)

Clanak 12.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave koje su bile na
snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na sluzbenoj
mreznoj stranici Narucitelja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne od 29. sije¢nja 2018. godine.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. sije¢nja 2025. godine.

DIREKTOR:
Tomislav Lazar




